
ĐỖ VŨ NGỌC TRÂM
NHÂN VIÊN KẾ TOÁN

Đại học Thủy Lợi 09/2013  -  07/2017

Kế toán Doanh Nghiệp
Tốt nghiệp loại Trung bình, điểm trung bình 6.36

 Công ty CP Trường Quốc Tế
Winston

06/2017  -  11/2017

Kế toán nội bộ kiêm hành chính nhân sự
- Hỗ trợ viết bài quảng cáo sản phẩm qua kênh facebook, các
forum,...
Chấm công, tính lương,
 Làm BHXH, quản lý thu chi
 Theo dõi công cụ dụng cụ, hàng kho, theo dõi doanh thu làm
thanh toán
Giao dịch ngân hàng , lấy sổ phụ

Công ty TNHH Xuất NHập Khẩu
Và Xây Dựng Hoàng Hà

01/2018  -  10/2020

Tin học văn phòng TOPCV

- Sử dụng thành thạo các công cụ

Word, Excel, Power Point

Tiếng Anh

- Khả năng giao tiếp Tiếng Anh trung

bình

Đọc sách:
- Mỗi tháng đọc 1 quyển sách về kinh
doanh.
Đá bóng:
- Tham gia hoạt động đá bóng của công ty
hàng tuần

Là con người hòa động, chịu áp lực tốt, biết
lắng nghe

Áp dụng những kinh nghiệm về kỹ năng bán hàng và sự hiểu biết
về thị trường để trở thành một kế toán viên giỏi,hoàn thành tốt
công việc.

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

 Nữ  0976346455  https://www.facebook.com/

 09/10/1995  yenbinh313@gmail.com  số 11 hẻm 7 ngách 12 ngõ 734
Kim Giang, Xã Thanh Liệt, Huyện
Thanh Trì, Tp Hà Nội

HỌC VẤN

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

CÁC KỸ NĂNG

SỞ THÍCH

THÔNG TIN THÊM

https://www.facebook.com/


Kế toán nội bộ kiêm hành chính nhân sư
Thống kê, quản trị tài chính doanh nghiệp
 Xử lý hóa đơn chứng từ đầu ra, đầu vàoLập bảng lương, tính
lương, các khoản bảo hiểm
 Khai báo bảo hiểm
 Hạch toán sổ sách
 Quản lý các khoản vay, giao dịch ngân hàng, lấy sổ phụ
 Lên dự toán, theo dõi, kiểm soát việc thực hiện các định mức
thu chi
 Lên kế hoạch dòng tiền và thanh toán
 Thu thập chứng từ, hóa đơn giá trị gia tăngKiểm tra, đảm
bảo tính pháp lý, hợp lý, chính xác của chứng từ
Làm hợp đồng lao động, hợp đồng mua bán..

Tình nguyện viên 10/2013  -  08/2016

Tình nguyện viên

Tập hợp các món quà và phân phát tới người vô gia cư.
- Chia sẻ, động viên họ vượt qua giai đoạn khó khăn, giúp họ
có những suy nghĩ lạc quan.
-Hiến máu nhân đạo
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