’ .{ CONG TY TNHH CHO THUE © TO AN HOA PHAT BM: MTCV.NS
Ngay hiéu lwc: 1/1/2018

Gami GRoUP MO TA CONG VIEC Trang sb: 1/2
Chdrc danh/ vi tri cbng viéc: Phong ban:
KE TOAN THANH TOAN TAI CHINH - KE TOAN

NHIEM VU CHINH: (Néu nhirng dau muc cdng viéc chinh)

1. Ké toan thanh toan.
2. Ké khai thué GTGT.

NHIEM VU CU THE:

1. Ké toan thanh toan:

Thwc hién thu — chi, lam thanh toan hang ngay khi c6 phéat sinh;

Kiém soéat cac bd chirng tir thanh toan day dd, hop ly, hop & va ddm bao thanh toan kip
thoi;

Hach toan héa don, chirng tlr dau vao, cac nghiép vu thanh toan phat sinh;

Ra soét cac chi phi, ghi nhan hang thang, dam bao chi phi dwoc ghi nhan kip thoi, day du,
dang khoan muc;

Kiém soat cong no phai tra, 1ap chivng tir thanh toan, lam DNTT;
Hang thang gtri ké hoach BCTC, thu — chi va B&o c&o tién vay;

Thuc hién cac cong viéc khac khi co yéu ciu va theo sw phan cong ctia C4p trén.

2. Cong tac tién lwong va cac khoan trich theo lwong, theo ddi TSCD

Hach toan chi phi lwong, cac khoan trich theo lwong, tién an trwa,.... Lap ching tir thanh
toan lvong;

Hach toan, theo ddi tinh hinh tang, gidm khau hao tai san, cong cu dung cu, chi phi tra
trwoc;

3. Thwc hién ché dé béo céo - ké hoach:

Thuc hién dung ché dd 1ap ké hoach va bao cdo cong viéc hang tuan, thang, nam cla
phong theo quy dinh;

Thue hién cac nhiém vu khac khi dwoc KTT giao cho: Tham gia hd tro cac mang chuyén
mon kh&c trong va ngoai Phong;

Thuc hién cac bao cao dot xuat cla cap co quan quan ly lién quan dén cong tac ké toan khi
c6 yéu cau.

4. Thuwc hién cac coéng viéc khac lién quan hoac theo yéu cau:

Tham gia hdi nghi, hop, thao luan cia Céng ty;

Tham gia t6 chirc céc sy kién ctia Cong ty: Téng két nam, dai hdi cd déng, hdi nghi khach

Ban MTCV duorc gilr nguyén céu tric, cac ndi dung chinh, chi tiét timg ndi dung cé thé diéu chinh
cho phu hop vaéi ting vi tri caa tieng don vi.




CONNECTING PROSPERITY

' ‘{ CONG TY TNHH CHO THUE © TO AN HOA PHAT BM: MTCV.NS
Ngay hiéu lwc: 1/1/2018

Gami GROUP MO TA CONG VIEC Trang sb: 212

NHIEM VU CU THE:

hang ...;

e Tham gia thuc hién cac cong viéc sy vu khac theo chi dao ctia Ban Téng giam déc.

QUYEN LOI

- Puwgc hwdng cac phuc lgi theo quy dinh ctia cong ty va Nha nwéc
- BPuwoc hwéng cac ché dd BHXH, BHYT, BHTN theo ché dd cla Phap luat va Céng ty

- Buoc hwdng cac ché dd chinh sach theo tiéu chuén tap doan nhw du lich ndm, du xuan, team
building....

- Thu nhap: 9.000.000 - 12.000.000/ thang.
- Buwoc hwdng cac chinh sach khen thwéng dinh ky.
- Puwoc lam viéc trong méi trwdng céng bang, hién dai, chuyén nghiép

- Co hoi phat trién sw nghiép minh bach, céng bang, rong mé.

YEU CAUITIEU CHUAN CONG VIEC:

Trinh d6: Dai hoc/Cao dang

Chuyén nganh: Tai chinh Ké toan

Kinh nghiém: Cé it nhat 02 ndm kinh nghiém & vi tri twong dwong

Kién there: e Nghiép vu virng chac;
e Am hiéu cac ché do, chinh sach TCKT hién hanh;
e Am hiéu vé Luat Thué.

K§ nang: e Thanh thao cac phan mém tng dung lién quan;

o Giao tiép tot;

e C6 kha nang diéu phdi, td chire, xt ly tinh hudng tbt;

e Ky nang phan tich, tbng hop, bao céo;

e Co tinh than trach nhiém cao, chl déng trong cong viéc.

Thai do/ Gia tri | KY luat, Sang tao, Téc d, Tan Tam, Trung Tin
cot IGi

Thoi  gian  lam | 8h00 — 17h00 (nghi trira 1 tiéng) tlr thir 2 - thr 6 + 2 ngay thi» 7 bat ky trong
viéc thang (linh hoat).

Dia didm lam viac | 27, dwong s 6, Khu Phd 5, Tha Bire, Thanh phd HS Chi Minh

Ung tuyén xin gii CV vé: my.nguyen@avisvietnam.com.vn
Dé duwgc ho tro nhanh nhat vui long lién hé qua: 0396 369 200 (Zalo)

Ban MTCV duorc gilr nguyén céu tric, cac ndi dung chinh, chi tiét timg ndi dung cé thé diéu chinh
cho phu hop vaéi ting vi tri caa tieng don vi.
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