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  KẾ TOÁN BÁN HÀNG 
GIỚI THIỆU VỀ GMC: 

Công ty TNHH TM DV XL Hạ Tầng Gia Minh thành lập từ năm 2018. Gia Minh là 

đơn vị nhập khẩu và phân phối các dòng thiết bị Điện dân dụng, Điện công nghiệp và Điện 

năng lượng mặt trời với mục tiêu mang đến cho Quý khách hàng sản phẩm với giá thành từ 

nhà sản xuất. 

●​ Website: https://giaminhsolar.com/ 

THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM LÀM VIỆC:  

●​ Thời gian làm việc: 8h - 17h30; nghỉ trưa 1h30 (Thứ 2 - Thứ 7) 

●​ Địa điểm làm việc: 222 Đường 18 (M1), Phường Bình Hưng Hòa, Quận Bình Tân 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

1.​ Dịch vụ hỗ trợ sale chốt khách hàng  

●​ Tư vấn khách hàng  

●​ Làm báo giá sản phẩm theo mẫu 

●​ Làm hợp đồng cho khách hàng theo mẫu 

●​ Cập nhật thông tin xuất hoá đơn theo mẫu  

●​ Cung cấp CO CQ, Test Report…(nếu có) 

2.​ Quản lý đơn hàng & Thu hồi công nợ 

●​ Kiểm tra đơn hàng và nắm rõ khách thanh toán TM - CK - Công Nợ 

●​ Kế hoạch thu hồi công nợ & phối hợp với sale thu hồi công nợ theo mẫu 

3.​ Báo cáo & kế hoạch  

●​ Báo cáo hoạt động bán hàng mỗi ngày theo mẫu  

●​ Kế hoạch & báo cáo kết quả thu hồi công nợ mỗi ngày theo mẫu  

4.​ Các công việc khác theo yêu cầu của cấp quản lý trực tiếp/ Ban giám đốc 

YÊU CẦU: 

●​ Giới tính: Nữ/Nam 

●​ Độ tuổi: 24 - 40 

●​ Trình độ học vấn: Trung cấp trở lên 

●​ Trình độ tin học văn phòng: word, excel. 

●​ Kỹ năng giao tiếp và quản lý công việc tốt 

●​ Kỹ năng làm việc nhóm và làm việc độc lập tốt. 
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QUYỀN LỢI: 

●​ Mức lương: thỏa thuận 

●​ Chế độ BHXH; 

●​ Thưởng, phúc lợi, đãi ngộ theo chính sách của công ty; 

●​ Cơ hội phát triển nghề nghiệp và thăng tiến trong công ty; 

●​ Môi trường làm việc sáng tạo và thân thiện. 

HÌNH THỨC ỨNG TUYỂN: 
●​ Ứng tuyển CV qua email thanhhuyen.hr.works@gmail.com theo tiêu đề [GMC - 

Job Title] - [HỌ VÀ TÊN]. 
●​ Liên hệ Zalo: 0366 396 731 (Thanh Huyền)  


