HNBA - JD KE TOAN TONG HQP

A. Keé toan ngi bg

Ghi nhén, kiém tra va theo ddi cac khoan thu — chi ndi bo hﬁng ngay.

Theo dbi cong no ndi bd, tam rng, hoan Gng.

Phan loai, tong hop va phan tich chi phi van hanh.

Ddi soat dir liéu ké toan véi bd phan kho, van hanh va hanh chinh.

Lap bao cdo tai chinh noi bd dinh ky (tudn/thang/quy).

Kiém tra, Iuu trit chtng tir, hoa don day du, diing quy dinh phap luat.

Phéi hop véi ké toan thué trong viéc hach toan, ké khai thué va xir Iy hoa don.
Theo doi1 va nghi¢m thu doanh thu & chi phi cta cac su kién.

. Phu trach mua hang

Tiép nhan va xu ly yéu cAu mua siam vt tu, cong cu, d@)ng phuc, dich vu tir cac
bd phan.

Tim kiém, danh gia va lam viéc v&i nha cung cip phu hop.

Thuc hién dam phan, so sanh bao gia, dé xuat lya chon NCC.

Theo do1 don hang, kiém tra giao nhan va nghi¢m thu chat luong dau vao.
Quan 1y danh myc nha cung cép, lich sir don hang va hd so thanh toan.

Lam viéc véi kho, van hanh dé kiém tra va ban giao hang héa dang quy trinh.

Tét nghiép Cao dang/Pai hoc chuyén nganh Ké toan, Tai chinh, hozc linh vuc
lién quan.

Co tir 1-2 ndm kinh nghi¢m & vi tri ké toan ndi bd, mua hang hodc twong duong.
Trung thyc, can than, ¢ trach nhiém véi cong viéc.

Thanh thao Excel va phan mém ké toan (MISA, FAST...).



e Hiéu biét co ban vé luat ké toan, thué GTGT, hoa don ching tir va quy trinh
xudt — nhap hoéa don.
K¥ ning 1am viéc nhom, giao tiép va dam phan véi nha cung cap.
Uu tién tng vién tirg lam trong moi trudng doanh nghiép van hanh hodc
logistics nho.

Thu nhap thoa thuan theo nang luc va hiéu qua cong viéc.

Thudng hiéu suit mua hang, thudng quy/nim.

BHXH, BHYT day du theo quy dinh.

Co hoi phat trién nghé nghiép 1én cac vi tri ké toan tong hop hodc chuyén vién

mua hang cp cao.
e MOoi truong lam viéc nang dong, tré trung, linh hoat.

Thoi gian 1am viéc: 8h30 - 17h30 tiv Thir 2 dén Thir 6
Dia chi lam viéc: 57 Lang Ha, Ha Noi.

SEND US YOUR APPLICATION
% Giri CV voi tiéu dé: [HNBA_ KE TOAN] - Ho va tén
< Email: hrhnba.vn@gmail.com
< Contact: 0969.459.882/0387.014.082 (Zalo)
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