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TUYỂN DỤNG KẾ TOÁN TỔNG HỢP 

Công ty TNHH Tư vấn và Phát triển Đầu tư Da Vinci (Da Vinci Academy) 

1. MÔ TẢ CÔNG VIỆC:  

- Kiểm tra, báo cáo, quyết toán, các khoản chi phí của công ty. 

- Theo dõi công việc, đối chiếu công việc và báo cáo các khoản phải thu, phải trả. 

- Tổ chức lưu giữ các chứng từ, hồ sơ, tài liệu liên quan. 

- Tính lương nhân viên. 

- Lập báo cáo với lãnh đạo định kỳ hoặc đột xuất. 

- Hỗ trợ bộ phận nhân sự về Bảo hiểm xã hội. 

- Thu chi tiền mặt hàng ngày, xuất hóa đơn và hỗ trợ thu tiền mặt của học viên. 

- Lưu trữ dữ liệu kế toán theo quy định. 

- Tham gia phối hợp công tác kiểm tra, kiểm kê tại các đơn vị cơ sở. 

- Kiểm tra số dư cuối kỳ có hợp lý và khớp đúng với các báo cáo chi tiết. 

- Các công việc theo sự phân công của Ban giám đốc. 

2. YÊU CẦU:  

- Giới tính: Nam / Nữ.  

- Độ tuổi từ 25 - 35. Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành Kế Toán, Kiểm Toán và các ngành liên quan. 

- Có tối thiểu 2 năm kinh nghiệm lĩnh vực kế toán.  

- Có kiến thức về Microsoft Office, Excel, Word, GoogleSheet và các phần mềm quản lý như 

Base là lợi thế. 

- Biết sử dụng phần mềm kế toán: Fast, Misa,… 

- Có kiến thức về kế toán Việt Nam và các quy định có liên quan (bao gồm cả thuế, bảo hiểm xã 

hội, vv ...). 

- Thành thạo các báo cáo thuế, báo cáo quản lý. 

- Kỹ lưỡng trong công việc, chăm chỉ, trung thực, trách nhiệm và có thể làm dưới áp lực công 

việc cao. 

- Có tinh thần tổ chức tốt, năng động, có khả năng làm việc độc lập, sức khỏe tốt. 

- Có laptop cá nhân. 

3. QUYỀN LỢI: 

 Thời gian làm việc: Thứ 2 đến Thứ 6 (08:30 đến 17:30, nghỉ trưa 12:00 -13:30). 
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 Lương cứng: 10 - 12 triệu / tháng.   

 Được tham gia các chương trình đào tạo nội bộ;  

 Môi trường làm việc trẻ trung, năng động, chuyên nghiệp, có cơ hội thăng tiến và ổn định lâu 

dài; 

 Được hưởng đầy đủ các chế độ theo Luật Lao động Việt Nam: BHXH, BHYT... và các chế độ 

khác theo quy định của Công ty. 

 

 ĐỊA ĐIỂM LÀM VIỆC: 

Công ty Da Vinci Academy, Số 115 đường 52 - AP, P. An Phú, Thủ Đức, Tp. HCM.  

☎️ Gửi CV qua Email: tuyendungdavinci.hcm@gmail.com   

 

 THÔNG TIN CÔNG TY: 

Website: davinci.edu.vn   

Fanpage: https://www.facebook.com/AcademyDaVinci   

Tiktok: https://www.tiktok.com/@hocdautucophieu 

Youtube: https://www.youtube.com/@DaVinciAcademyvietnam 
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