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2. MUC TIEU VI TRi

Pam bio toan bd sb liéu ké toan — tai chinh cia Viét S Travel duoc ghi nhan dung, di, kip thoi va c6
thé gidi trinh; kiém soat doanh thu, gi4d von, cong no va dong tién theo tirng booking/tour/chuong trinh;
hoan thanh nghia vu thué va cung cap bdo cdo quan tri giip Ban Giam doc ra quyét dinh.

3. PHAM VI VA TRACH NHIEM CHINH
3.1. Doanh thu, booking va cong n¢' phai thu

e Kiém tra hd so ghi nhan doanh thu theo timg booking/tour/combo: xac nhan dich vu, hop déng/don
dat hang, chinh sach gid, chiing tir thanh toan va hoa don.

e Dbi chiéu doanh thu gitra dit liéu Kinh doanh, Diéu hanh, hé théng/phén mém ké toan va sao ké ngan
hang; 1am rd chénh 1éch trudc khi khoa so.

e Theo ddi tién coc, sd tién con phai thu, han thanh toan va tudi ng cua tung khach hang/doan; giri danh
sach dén han, qué han dé phéi hop thu hoi.

e Kiém soat viéc xuat hoa don dung thong tin, ding thoi diém va pht hop ho so dich vu theo quy dinh
hién hanh.

3.2. Chi phi, gia von va cong no phai tra

e Kiém tra d& nghi thanh toan, hop ddng/bo gia, xac nhan dich vu, hoa don va phé duyét trude khi ghi
nhan hodc trinh thanh toan.

e Theo doi tam ung — hoan ung cua Diéu hanh/nhan sy cong ng nha cung cép khach san, van chuyén,
vé, an udng, huéng dan vién va dich vu lién quan.
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e Tap hop va dbi chiéu gia von theo timg booking/tour/chuong trinh; canh bao chi phi vuot du toan,
thiéu chtng tir hodc ghi nhan sai ky.

e Phdi hop Diéu hanh hoan tit quyét toan tour dung han; xac dinh doanh thu, gia vbn va loi nhuén gop
thue té sau khi chuong trinh két thuc.

3.3. Dong tién, ngan hang va thanh toan

e Cap nhat thu — chi, tién mat, tién gui va s6 du ngan hang héng ngay; ddi chiéu sao ké véi s ké toan
va chung tur.

e Lap du bao dong tién tuén/théng, lich thu no va lich thanh toan; canh bao sém nguy co thiéu hut hodc
khoan chi 16n bat thuong.

e Lap hd so/1énh thanh toan theo dé nghi da duoc phé duyét; theo doi trang thai giao dich va luu chiing
tir day du.

e Khong tu phé duyét chi, tu thay ddi thong tin ngudi thuy hudng hoac ty thuc hién giao dich ngoai pham
vi phan quyén.

3.4. Hach toan, khéa so, thué va bao cao

e Hach toan day du, dung tai khoan, ding d6i tuong, dang ky; thuc hién ddi chiéu quy, ngan hang, cong
no, doanh thu, chi phi va tai khoan lién quan.

e Thuc hién khoa s6 thang/quy/nadm; lap bédo cdo tai chinh theo quy dinh va bao dam s6 liéu c6 hd so,
chung tr va kha nang giai trinh.

e Lap va ndp cac to khai, béo céo, quyét toan thué thuéc pham vi phu trach dung han; theo doi nghia
vu phai ndp va cép nhat thay doi chinh sach lién quan.

e Lap bdo cdo quan tri: doanh thu, gid von, loi nhuan g0p theo booking/tour/nhéom san phém; dong tién;
cong no; chi phi van hanh; phan tich chénh léch va dé xuét xur 1y.

e Phdi hop lam viéc véi ngan hang, co quan thué, kiém toan va don vi tu van; sip xép, luu trit ho so ké
toan khoa hoc va bao mat.

4. QUAN HE PHOI HQP VA PAU VAO BAT BUQC

Pon vi phoi hop Théng tin/ching tir cAn nhin Két qua ké toan cung cip

Hop dong/booking, chinh sach gia, Déi soat doanh thu, cong ng va

Kinh doanh . . L1 . A , , ,
thong tin xuat hoa don, lich thu tién canh bao qua han

A s Duy toan, xac nhan dich vu, hd so NCC, Kiém tra chi phi, cong ng NCC,
Diéu hanh , N B v SR SR

tam ung/hoan rng, quyét toan tour gia von va lai gop

HCNS/B) phan  Chim cong, lwong/phuc loi, dé nghi Hach toan, thanh toédn theo phé
khac thanh todn va chiang tur hop 1¢ duyét va bdo cao chi phi

., P Ngan sach, han muc/phé duyét, yéu ciu BCTC, béo céo quan tri, du bao
Ban Giam doc c \ A 2 o A &
bao céo dong tién, canh bdo va de xuat

5. SAN PHAM BAN GIAO VA THOI HAN

° Hﬁng ngay: Cap nhat thu — chi, s6 du tién, giao dich chua 16 ndi dung va céc khoan can xur 1y.

° Hﬁng tuan: Béo céo cong ng dén han/qua han, lich thanh toan va dy bao dong tién toi thiéu 4 tuan.

e Hing thang: Khoa s va giri bo béo céo quan tri so bo cham nhit ngay lam viéc thir 5; ban hoan chinh
cham nhét ngay lam viéc thi 7, trir khi Cong ty ban hanh lich khac.

e Theo ting tour/chwong trinh: Hoan tat dbi soat — quyét toan trong 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
hd so hop 18.

e Theo ky luat dinh: To khai, b4o cao thué va béao céo tai chinh duoc ndp ding han; h so luu trit dﬁy
du.
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6. YEU CAU NANG LUC

6.1. Yéu cau bit budc

e T6t nghiép Cao ding/Pai hoc chuyén nganh Ké toan, Kiém toan, Tai chinh hoic nganh lién quan; co
t6i thiéu 03 ndm kinh nghiém ké toan tong hop/ké toan tai chinh.

e i truc tiép thuc hién hach toan, dbi chiéu, khoa so, 1ap bao céo tai chinh va ké khai thué; hiéu nguyén
tac kiém soat chimg tir va phan quyén thanh toan.

e Thanh thao Excel (ham tra ciu, SUMIFS, PivotTable, kiém tra/déi chiéu dix ligu) va it nhét mot phﬁn
mém ké toan; st dung t6t cong cu van phong.

e Trung thuc, cin trong, bao mat, bam thoi han; c6 kha nang lam viéc doc lap va phéi hop lién phong
ban.

6.2. Uu tién

e Co kinh nghiém tai doanh nghiép du lich/I& hanh, khach san, su ki¢n hodc md hinh c6 nhiéu booking,
nha cung cip va khoan tam tng.

e C6 kha ning 1ap du bao dong tién, bao céo 1ai gop theo tour/san pham va phén tich chénh 1éch thuc
té so v6i du toan.

e C6 chimg chi ké toan trudong/ching chi nghiép vu lién quan hoic kinh nghiém lam viéc véi co quan
thué, kiém toan.

7. THU NHAP VA QUYEN LOI

e Thu nhap: 15.000.000 — 20.000.000 dong/thang; thoa thudn theo ning luc, kinh nghiém va pham vi
cong viéc thuc té.

e Thuong thang/nam, 18 Tét theo két qua kinh doanh va quy ché Cong ty; tham gia BHXH, BHYT,
BHTN theo quy dinh.

e Nghi phép, nghi I&, nghi viéc riéng; ché do hiéu hy, sinh nhat, m dau va cac chinh sach phuc loi khac
theo quy dinh Cong ty.

e Co hoi phét trién 1én Ké toan tong hop cip cao/Phy trach ké toan — tai chinh khi dap ting nang luc va
quy mé to chic.

8. THONG TIN TUYEN DUNG

Nguoi lién hé Nguyén Uyén

Dién thoai 0368 200 664

Email hens@yvietstravel.com.vn

Tiéu dé email Ung tuyén K¢ toan tai chinh — Ho va tén
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