
 
 

(LONG BIÊN) – CẦN TUYỂN KẾ TOÁN TỔNG HỢP - Q. LONG BIÊN  

(Biết tiếng Anh Cơ bản) 

 

Ứng viên quan tâm vui lòng liên hệ:  

SEAROAD COMPANY LIMITED - CÔNG TY TNHH ĐƯỜNG BIỂN 

Số Nhà 14, Ngõ 1, Đường Ngọc Lâm, Q.Long Biên, Hà Nội  

Tel: 84 (4) 36525 666 ; 84 (4) 39711 888 

 

Email: Info@searoad.com.vn 

 

Mô tả công ty 

Công ty TNHH Đường Biển, SEAROAD COMPANY LIMITED, thành lập năm 2009, hoạt động trong 

lĩnh vực dịch vụ giao nhận hàng hoá trong nước và quốc tê, dịch vụ vận tải hàng hóa xuất nhập khẩu bằng 

đường biển, đường hàng không.Dịch vụ cho thuê kho và quản lý hàng hóa trong kho. Website: 

www.searoad.com.vn 

 

Mô tả chi tiết công việc: 

 

- Các công việc kế toán tổng hợp hàng ngày (Phát hành hóa đơn, thu, chi, lập BCT, BCTC, Quỹ TM).  

- Hoàn thành BCT, sổ sách chứng từ theo tháng. 

- Theo dõi lô hàng, phát giấy báo hàng đến, phát hóa đơn thu tiền, phát lệnh giao hàng. 

- Theo dõi, quản lý công nợ. 

- Biết Tiếng Anh giao tiếp để làm việc qua email với đại lý, hãng tàu, nhà cung cấp dịch vụ giao nhận 

- Phối hợp với khách hàng, nhà cung cấp để chuẩn bị chứng từ cho các lô hàng để khai hải quan. 

- Phối hợp với bộ phận kinh doanh, booking và giao nhận nhằm tối đa hóa dịch vụ cho khách hàng. 

- Là một mắt xích trong chuỗi chăm sóc khách hàng, đảm bảo giao tiếp khéo léo với khách hàng để đạt 

hiệu quả công việc cao nhất. 

- Trung thực, giao tiếp tốt, nhanh nhẹn, tháo vát. 

- Báo cáo tuần tới Quản lý và Ban giám đốc. 

 

Yêu cầu : 

- Tốt nghiệp Đại học thuộc khối tài chính kế toán. Đã có kinh nghiệm làm BCTC, BCT ít nhất 02 năm. 

- Biết sử dụng các phần mềm kế toán Fast hoặc Misa. 

- Biết Tiếng Anh cơ bản TOEIC 500 hoặc tương đương.  

- Thành thạo vi tính văn phòng. 

- Nhiệt huyết, trung thực, có tham vọng và trách nhiệm. 

- Yêu thích lĩnh vực giao nhận vận tải, mong muốn gắn bó lâu dài với công ty. 

 

Quyền lợi được hưởng: 

- Lương từ 8-10tr tùy khả năng, kinh nghiệm. 

- Thời gian thử việc 2 tháng, lương thử việc 80% lương chính thức. 

- Làm việc từ thứ 2- sáng T7. 
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- Sắp xếp chỗ ngồi máy tính, điện thoại riêng. 

- Nghỉ phép 1ngày/1tháng có lương. 

- Thưởng lương tháng 13 ( tùy thuộc KD) 

- Xét tăng lương hàng năm. 

- Hưởng các chế độ quyền lợi theo quy định của công ty. 

- Làm việc trong môi trường trẻ trung năng động, nhân viên hòa đồng . 

- Trường hợp chưa có kinh nghiêm chuyển qua đào tạo theo chế độ TTS. Xin tham khảo JD TTS Kế 

Toán. 

Hồ sơ: 

- Đơn xin việc. 

- Sơ yếu lý lịch. 

- Hộ khẩu, chứng minh nhân dân và giấy khám sức khỏe. 

- Các bằng cấp có liên quan. 

- Nộp CV trước qua email: info@searoad.com.vn 

- Hồ sơ nộp qua email hoặc nộp trực tiếp tại công ty 

 

Hồ sơ: Nộp hồ sơ vào email Info@searoad.com.vn  

CV,Sơ yếu lý lịch (có ảnh và xác nhận của cơ quan chức năng) ,CMND (photo công chứng), hộ khẩu, Bản 

sao văn bằng, chứng chỉ.  
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