
CÔNG TY CỔ PHẦN THƯƠNG MẠI DỊCH VỤ VÀ VẬN TẢI NAK VIỆT NAM 

Mã số thuế: 0108642563 

Địa điểm làm việc: Bãi Xe NAK ( Đối diện tòa nhà ECOMART ) , Đường Mai Chí Thọ, P Việt 
Hưng, TP. Hà Nội. 

Vị trí tuyển dụng: Kế toán tổng hợp. 

Mô tả chi tiết công việc: 

- Nhập thông tin đối soát với khách hàng và NCC  
- Theo dõi các khoản chi phí phát sinh và tiến hành thanh toán 
- Kết hợp với bộ phần làm phần mềm để hoàn thiện phần mềm nội bộ, hỗ trợ giảm 

thời gian đối soát mỗi ngày 
- Chấm công, tính lương cho nhân viên, kết hợp với vận hành để tính lương lái xe 
- Theo dõi và thực hiện báo tang giả, cùng các chế đô BHXH khác cho nhân viên 
- Xây dựng quy trình kế toán công ty, tiến tới kiểm soát các chi phí phát sinh 
- Xây dựng, đề xuất các chế độ phù hợp cho cán bộ công nhân viên công ty 
- Cuối tháng chốt công nợ và xuất hoá đơn cho khách hàng. Check hoá đơn đầu vào 

sau khi đã chốt công nợ với NCC 
- Gửi hồ sơ thanh toán đến Khách hàng 
- Lập và theo dõi công nợ thời hạn thanh toán của khách hàng cũng như việc thanh 

toán cho NCC 
- Kiểm tra lại các thông tin cung cấp cho bên dịch vụ thuế, check chéo với bên dịch 

vụ thuế đảm bảo chứng từ, hồ sơ đầy đủ, hợp lý, hợp lệ, cập nhật các thay đổi cũng 
như tư vấn các vấn đề liên quan đến Thuế giúp giám đốc đưa ra phương án tối ưu 

- Các công việc văn phòng khác phát sinh nếu có 

Chế độ và quyền lợi: 

- Mức lương : 10.000.000 đến 15.000.000đ/ tháng tuỳ năng lực 
- Ngày nghỉ, đóng BHXH theo quy định của nhà nước 
- Thời gian làm việc: 9h00 sáng – 18h00 chiêu 
- Thời gian làm việc trong tuần: Từ T2 – T6 hàng tuần. Sáng T7 lên văn phòng luân 

phiên với làm online. 

Yêu cầu ứng viên: 

- Tốt nghiệp Cao đẳng/ Đai học chuyên ngành kế toán hoặc liên quan kế toán 
- Có tối thiểu 2 năm kinh nghiệm làm kế toán tổng hợp, biết về thuế 
- Nhiệt tình, chăm chỉ, nhanh nhẹn 

Thông tin liên hệ: 

- Ms Linh : 034.368.9832 ( zalo: luuphuonglinh) 
- Mail: ketoannak@nakvn.com 

 


