
 

 

 

CÔNG TY CỔ PHẦN HERMANOSS VIỆT NAM 

ĐC: 104 Vũ Phạm Hàm, Cầu Giấy, Hà Nội 

 

CÔNG TY CỔ PHẦN HERMANOSS VIỆT NAM 

Vị trí tuyển dụng Nhân viên Kế toán bán hàng 

Chức vụ Nhân viên 

Phòng ban Kế toán 

 

1. Mô tả công việc: 

- Tiếp nhận và xử lý thông tin đơn hàng của Khách hàng tại Salon 

- Tiếp nhận, cập nhật tiến trình giao vận các đơn hàng COD 

- Thực hiện thanh toán các dịch vụ của Khách hàng tại Salon 

- Đảm bảo số liệu từ phần mềm bán hàng, phần mềm kế toán và báo cáo Salon chuẩn khớp số 

liệu. 

- Kiểm tra lưu giữ Hóa đơn bán hàng kèm bill chuyển khoản (nếu có) tại Salon. 

- Lập báo cáo doanh thu phát sinh theo ngày và báo cáo tổng hợp doanh thu hàng tháng tại 

Salon. 

- Kiểm soát các đơn hàng hoàn và đối trừ chi phí vận chuyển hàng tháng với đơn vị vận chuyển. 

- Thực hiện kiểm kê, đối soát hàng hóa định kỳ 

- Thực hiện thu chi, mua sắm, sửa chữa tại Salon. 

- Quản lý, chịu trách nhiệm về tài sản, tài chính, các vấn đề phát sinh tại Salon 

- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Quản lý. 

2. Yêu cầu: 

- Tốt nghiệp trung cấp, cao đẳng chuyên ngành Tài chính - Kế toán. 

- Có năng lực nghiệp vụ kế toán, có khả năng tổng hợp, nắm vững chế độ kế toán. 

- Tổ chức, sắp xếp và xây dựng kế hoạch để thực hiện nhiệm vụ được phân công. 

- Biết tổng hợp và phân tích báo cáo. Thi hành nhiệm vụ chính xác và đúng quy định. 

- Sử dụng máy vi tính thành thạo ( hàm tính toán excel, phần mềm kế toán). 

3. Thu nhập gồm: 
- Lương Cơ bản:7.000.000 – 9.000.000 VNĐ 

- Phụ cấp ăn trưa + Phụ cấp gửi xe+ Thưởng (nếu có) 

4. Quyền lợi:  

- Được làm việc trong môi trường trẻ trung, năng động, công bằng cùng sếp giỏi và đồng 

nghiệp cực nice. 

- Được tham gia đóng BHXH 

- Thưởng các dịp lễ, Tết, sinh nhật, hiếu, hỉ; thưởng cuối năm theo kết quả hoạt động kinh 

doanh của công ty. 

- Tham gia vào các hoạt động văn thể và sự kiện của công ty hàng tuần, tháng, quý, năm như: 

sinh nhật nhân viên, sinh nhật công ty, du lịch thường niên, 

5. Thời gian làm việc:  

- Thời gian làm việc: Làm fulltime từ Thứ 2 - Thứ 7 Nghỉ chủ nhật. 

- Địa điểm làm việc:  Số 06 Phạm Tuấn Tài, Cầu Giấy, Hà Nội 

                                 Số 48 Hàng Bài, Hoàn Kiếm, Hà Nội 

                                 Số 947a Hoàng Sa, Quận 3, Hồ Chí Minh. 

  

Liên hệ :  Mail: thaoanhtcqt@gmail.com 

                SĐT: 0973249861 
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