
 

AR&AP ACCOUNTANT (CTV 6 THÁNG) 

Địa điểm: 222 Pasteur, phường 6, quận 3. 

Báo cáo về: Chief Accountant 

Về công ty DatVietVAC: 

Được thành lập vào năm 1994, DatVietVAC là cơ quan truyền thông và báo chí thuộc sở hữu tư nhân 

đầu tiên của Việt Nam. Theo thời gian, tập đoàn đã phát triển từ một tập đoàn truyền thông khổng lồ 

thành hệ sinh thái truyền thông, giải trí và công nghệ lớn nhất Việt Nam, quản lý dữ liệu và nội dung 

đa phương tiện trên các nền tảng. 

Mục đích công việc: 

· Đảm bảo tất cả các chứng từ thanh toán đảm bảo theo quy định của công ty và Luật thuế: 

- Thực hiện kiểm tra về pháp lý theo quy định của Luật thuế. 

- Thực hiện kiểm tra về mặt quy trình công ty (form mẫu, chữ ký phê duyệt, file mềm lưu 

trữ). 

· Đảm bảo tất cả các nghiệp vụ ghi sổ được ghi nhận đúng tài khoản, đúng kỳ, đúng thời gian quy 
định và đúng chuẩn mực kế toán và thuế: 

- Thực hiện tất cả các giao dịch phát sinh hàng ngày được ghi nhận đúng tài khoản, đúng 

thời gian quy định. 

· Đảm bảo theo dõi thanh toán từng nhà cung cấp/  thu hồi công nợ khách hàng theo đúng quy định: 

 Nhà cung cấp: 

- Thực hiện theo dõi về mặt chứng từ và thời hạn thanh toán cho NCC. 

- Thực hiện thanh toán cho NCC. 

- Thực hiện theo dõi lưu trữ hợp đồng file cứng, file mềm. 

- Trao đổi với NCC về công nợ. 

 Khách hàng: 

- Thực hiện theo dõi về mặt chứng từ và thu hồi công nợ của Khách hang. 

- Thực hiện xuất hóa đơn cho khách hàng. 

- Thực hiện theo dõi lưu trữ hợp đồng file cứng, file mềm. 

· Báo cáo định kỳ về dòng tiền dự kiến thu chi, báo cáo công nợ trong hạn, quá hạn, tình trạng hiện 
tại: 

- Thực hiện báo cáo dòng tiền dự kiến thu – chi cho các khoản phải thu, phải chi trong 

ngắn hạn.  

- Thực hiện báo cáo công nợ trong hạn, quá hạn, tình trạng công nợ hàng tuần. 

· Lưu trữ chứng từ: Thực hiện theo dõi lưu trữ chứng từ theo đúng quy định. 

Yêu cầu công việc: 

- Tốt nghiệp đại học chuyên ngành Kế toán. 

- Ít nhất 3 năm kinh nghiệm. 

- Thành thạo các phần mềm văn phòng: Excel, Word.  

- Nếu đánh giá kết quả làm việc tốt sẽ cân nhắc vị trí phù hợp khác sau 6 tháng. 

Liên hệ tại:  

Nếu bạn quan tâm đến lời mời này, vui lòng liên hệ Ms. Tien Tran qua email 
tien.tran.thuy@datvietvac.vn  hoặc qua điện thoại di động (+84) 32622598. 

Cảm ơn bạn đã đọc! 
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