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DIGITAL LAB

MO TA CONG VIEC: KE TOAN TRUONG

Pia diém: Quan 1, TP. H6 Chi Minh.

Loai hinh cong viéc: Toan thdi gian.

Bao cao cho: Ban Giam déc

Gidi thiéu vé céng ty

ADVANTA la mét cong ty Digital Agency (https://advanta-digital.com/) chuyén cung cép cac giai phap
tiép thi s6 sang tao, bao gom quang céo truc tuyén, quan ly mang xa hoi, va phat trién ndi dung s8. Chung

t6i dang tim kiém mot K& toan trudng tai nang, giau kinh nghiém dé gia nhap doi ngli va ddm bao hoat dong
tai chinh clia cong ty van hanh hiéu qua, minh bach.

Mo ta cong viéc

KE& toan trudng sé chiu trach nhiém quan ly toan b hoat dong tai chinh, k& toan ctia cong ty, dam bao tuan
thi cac quy dinh phap luat hién hanh va hé tro Ban Gidam déc trong viéc dua ra cac quyét dinh chién lugc
dua trén sé liéu tai chinh.

Trach nhiém chinh:
e Quan ly hé théng ké toan:

o Lap va kiém soat cac bao céo tai chinh (bang can ddi ké toan, bao céo két qua kinh doanh, bao
céo luwu chuyén tién té).

o Pam bao céc giao dich tai chinh dugc ghi nhan chinh xac, minh bach theo chuén muc ké toan
Viét Nam (VAS) va cac quy dinh phap luat.

o Quan ly s6 sach ké toan, chirng tir va cac tai liéu lién quan.
e Lap ké hoach tai chinh:
o L&p ngan sach, du béo tai chinh va theo d&i dong tién clia cong ty.

o Tuvan cho Ban Giam déc vé cac chién lugc tai chinh dé dam bao t6i uu hiéu qua va han ché tdi
da céc rui ro tai chinh lién quan.

e Quan ly ngan sach:
o Xaydung va giam sat ngan sach cho cac phong ban, du an va chién dich ti€p thi s6 clia cong ty.

o Theo déi, danh gia va bao cao hiéu qua str dung ngan sach dinh ky, dam bao chitiéu phu hgp véi
muc tiéu chién lugc.

o Pha&ihagp vdicac phong ban dé diéu chinh ngan sach khi can thiét, t6i wu héa nguon lyc tai chinh.
e Quan ly thué:

o Dam bao tuan tha cac quy dinh vé thué (thué TNDN, TNCN, VAT, v.v.).

o Chuéan biva nép céac bao cdo thué dinh ky (hang thang, hang quy, hang nam).

o Lamviéc vdi co quan thué va cac dan vi kiém toan bén ngoai khi can thiét.
e Ho6 trg kiém toan va bao cao:

o Phaihgp vdi cac cong ty kiEm toan doc lap dé thuc hién kiém toan tai chinh hang nam.
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o Cung cép céac bao céao tai chinh dinh ky va dot xuat theo yéu céu clia Ban Giam déc.
Quan ly déi nhom:
o Huéngdan, dao tao va gidm sat cong viéc cua doi ngi ké toan vién.

o Xaydung quy trinh ké toan ndi bd hiéu qua, phu hop vdi dac thu nganh Digital Agency.

Yéu cau cdng viéc

T6t nghiép dai hoc chuyén nganh K& toan, Tai chinh hodc cac nganh lién quan.
C6 chirng chi K& toan trudng theo quy dinh clia phéap luat Viét Nam.

T 4 ndm kinh nghiém trong linh vure ké toan, trong do c6 it nhat 1 ndm &'vi tri K& toan trudng, uu tién ing
vién tirng lam viéc trong nganh dich vu hoac Digital Agency.

Hi€u biét sau rdng vé chuan muc k& toan Viét Nam (VAS) va céac quy dinh phép luat vé tai chinh, thué.
Ky nang quan ly doi nhom, giao tiép va giai quyét van dé tot.
Thanh thao cac phan mém ké toan (MISA, Fast, v.v.) va Microsoft Office (dac biét 1a Excel).

Can than, trung thuc, c6 kha nang lam viéc dudi ap luc cao va dap (ng céc thdi han gép rut.

Quyén Lgi

MUrc luong canh tranh, thudng hiéu suat va cac phuc lgi hap dan (bdo hiém, du lich cong ty, v.v.).
Co hoi lam viéc trong moi trudng sang tao, nang dong ctia moét Digital Agency hang dau.

Lam viéc tai van phong hién dai & trung tam Quén 1, TR.HCM.
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