CONG TY TNHH AITEC VIET NAM
¢ AITEC VIETNAM COMPANY LIMITED
: Head Office : 3rd, SME Hoang Gia Building, Ha Dong Dist, Ha Noi.
HN Transaction Office : Room 2401, Bao Cong An Nhan Dan, 23 Nghiem Xuan Yem.

OUR TECHNOLOGY FOR YOU HCM Branch : 5th, Songdo Building, 62A Pham Ngoc Thach, Vo Thi Sau, Q3, HCM.
Hotline: 0966208113 Email : congtyaitecvietham@gmail.com

JOB DESCRIPTION

Aitec Viét Nam xin giri téi Ung vién 10i cam on va 16i chio trin trong.
Pé hiéu hon vé Cong ty va vi tri Cong viéc ma cac ban s& tng tuyén sip t6i, sau ddy 1a ban
md ta van tat cong viéc, cu thé -
1. Tén vi tri cong viéc: Ké toan noi bo.
2. Mo ta cong viéc :
- Theo ddi, hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh hang ngay dam bao tinh hop
phép cua céc chung tir ndi bg :
+ Hach toan thu — chi tién mit va tai khoan ngan hang.
+ Phai thu — phai tra khach hang.
+ Hang ton kho.
+ Két chuyén chi phi, 14i 15 ndi bo.
+ Lén bang luong, thanh toan bao hiém.
+ Xu ly cong ng, 1ap hoa don va luu tri.
+ Quan ly s6 sach, chimg tir mét cach khoa hoc nhat.
+ Lap ké hoach dong tién noi bo.
- Lap béo cao don hang, tudn, thang, quy theo yéu cau cta Ban Quan trj.
3. Yéu cau :
- Tbt nghiép dai hoc kinh té cac chuyén nganh lién quan.
- C6 kinh nghiém lam viéc tai cac vi tri tuong duong tir 01- 03 nam.
- Trung thyc, c6 tinh ky luét, nang dong, cd y chi cau tién, khat vong hoan thién
ban than.
4. Quyén loi :
4.1 Lwong : 7.000.000 — 9.000.000 dong.
4.2 BHXH : CBNV luén dugc wu tién dong BHXH theo ché do.
4.3 Thwéng : Thuong Quy va Nam ( ludn o).
4.4 Méi trwomg lam viéc : Pugc lam viée tai moéi trudng c6 van hoa riéng biét, doi
ngil doan két, hd trg nhau.
Puoc héi héi va dao tao : Vi bat ki Can bd nhan vién c6 y chi khong ngimg
trau doi ban than minh ngoai viéc dugc dao tao ndi bo : k¥ nang ctng, ky ning
mém thi duoc hd tro di hoc cac khoa hoc ning cao dé phuc vu cong viéc mot
cach tot nhat.

Aitec Viét Nam 1a m6t don vi hoat dong trong linh vyc kim loai théng thuong va kim
loai quy ( hang muc tai ché thu hoi), cung cip nguyén vt liéu phu trg cho cac nha may
thép tai Viét Nam. Ngoai viéc hudng t6i cong dong véi cac giai phap giam thiéu 6 0 nhiém
moi truong thi Aitec 1a noi dé can bo nhéan vién c6 co hoi trai nghiém trong mat td chuc
ludn coi yéu td con ngudi 1a gia tri cbt 16i.




5. Thong tin lién hé:
Dia chi tru sé chinh : T::ing 03 toa nha SME Hoang Gia, T6 Hi¢u, Ha Dong, HN.
VPGD HN : Toa chung cu bdo Cong An Nhan Dan, 23 Nghiém Xuan Yém, Thanh
Liét, Thanh Tri, HN.
CN HCM : Tang 05 toa nha Songdo, 62A Pham Ngoc Thach, V& Thi Sau, Q3, HCM.
Email : congtyaitecvietnam@gmail.com - luuhuyendiu.aitec@gmail.com.
Lién hé phéng van : Ms Tue Duong — 0941551091 — Giam ddc Piéu hanh
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