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MÔ TẢ CÔNG VIỆC
	Vị trí
	Địa điểm
	Số lượng tuyển
	Yêu cầu
	 

	Kế toán tổng hợp kiêm Kế toán thanh toán quốc tế

	Hà Nội
	01
	- Tốt nghiệp Cao đẳng, Đại học chuyên ngành kế toán, tài chính, ngoại thương

- Kỹ năng giao tiếp, đàm phán 
- Kỹ năng làm việc độc lập và làm việc theo nhóm
- Nắm vững chuẩn mực kế toán và quy định thuế.

- Hiểu biết rõ về các phương thức thanh toán quốc tế, luật thương mại và thuế nhập khẩu
- Thành thạo tin học văn phòng và các loại phần mềm kế toán.
- Trình độ tiếng Anh: giao tiếp và viết email tốt (TOEIC >= 600 hoặc tương đương) 
- Chăm chỉ, cần thận, trung thực, chịu được áp lực công việc.

- Ưu tiên: Kinh nghiệm 3-5 năm ở vị trí tương tự, ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm làm kế toán tổng hợp, kế toán xuất nhập khẩu, kế toán thuế tại các công ty kinh doanh trong lĩnh vực y tế.

- Địa điểm làm việc: Hà nội
	 

	Thời gian đi làm
	T4-2026
	 

	MÔ TẢ CÔNG VIỆC
	 

	Mô tả công việc 
	1. Kế toán tổng hợp:
· Thu thập, xử lý dữ liệu và lập chứng từ kế toán

· Ghi nhận, phân loại, cập nhật dữ liệu kế toán 

· Theo dõi và quản lý công nợ phải thu, phải trả.
· Thực hiện các nghiệp vụ liên quan đến thuế, bảo hiểm, ngân hàng
· Lập báo cáo tài chính, báo cáo quản trị định kỳ.
· Lưu trữ chứng từ, sổ sách, dữ liệu kế toán theo quy định

2. Thanh toán quốc tế: 

· Xác lập, theo dõi và xử lý đơn hàng, hóa đơn đảm bảo tính chính xác
· Theo dõi tiến độ sản xuất và giao hàng của nhà cung cấp.

· Phối hợp với bộ phận logistics để đảm bảo giao nhận đúng tiến độ.

· Theo dõi và đối chiếu công nợ nhà cung cấp, thực hiện thanh toán quốc tế cho các lô hàng nhập khẩu.

· Liên hệ, trao đổi thông tin, xử lý các vấn đề phát sinh với nhà cung cấp
· Cập nhật và quản lý cơ sở dữ liệu hồ sơ thanh toán quốc tế.

· 3.  Các công việc khác theo yêu cầu.
· Hỗ trợ các phòng ban liên quan trong công tác quản lý đơn hàng và chứng từ
· Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Ban giám đốc

	 

	MỨC LƯƠNG VÀ QUYỀN LỢI ĐƯỢC HƯỞNG
	 

	Thời gian thử việc
	2 tháng
	 

	Mức lương thử việc
	85% lương chính thức
	 

	Mức lương chính thức
	Thỏa thuận
	 

	Quyền lợi được hưởng
	- Được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, ổn định và phát triển

- Được đảm bảo các chế độ về BHXH, BHYT, BHTN và các quyền lợi, phúc lợi khác theo quy định của pháp luật và quy chế công ty.
- Được đào tạo định kỳ về các kỹ năng làm việc.
	 

	HỒ SƠ XIN VIỆC
	 

	Hồ sơ gồm có:

 
	- Đơn xin việc.
- Sơ yếu lý lịch.
- Giấy khai sinh
- Giấy khám sức khoẻ.
- Bản sao chứng minh thư nhân dân.
- Bản sao sổ hộ khẩu.
- Các văn bằng chứng chỉ liên quan.
- 02 ảnh 4x6
- Không hoàn lại hồ sơ khi ứng viên không đạt yêu cầu.
	 

	Địa chỉ nộp hồ sơ
	Chi nhánh Hà Nội - Công ty Cổ phần Trang Thiết bị Y tế Cổng Vàng
Phòng 401, Tòa nhà GP Invest 170 La Thành, Phường Ô Chợ Dừa, Hà Nội
	 

	Thông tin về Công ty CP TTB Y tế Cổng Vàng
	Công ty Cổ phần Trang Thiết bị Y tế Cổng Vàng là đơn vị nhập khẩu các trang thiết bị y tế kỹ thuật cao từ các nhà cung cấp uy tín trên toàn cầu. Triết lý kinh doanh của chúng tôi là kiến tạo giá trị cho khách hàng – các bệnh viện trên cả nước - bằng việc cung cấp sản phẩm và dịch vụ tốt nhất dựa trên những quy tắc về y đức. Tại Cổng Vàng, chúng tôi khuyến khích mọi nhân viên phát huy tính sáng tạo, tinh thần nhóm, suy nghĩ “vượt khuôn khổ” think-out-of-the-box để đạt hiệu quả cao nhất trong công việc.
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R401, GP Invest Building 170 La Thanh, O Cho Dua Ward, Dong Da District, Hanoi City, Vietnam

Tel +84.24.39336085/ +84.24.32321200   www.goldengatevn.com

[image: image2.jpg][image: image3.jpg]GOLDEN GATE

Unlock The Invisii i Values



