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KE TOAN TONG HOP

MO TA CONG VIEC

Kiém tra d&i chi€u s6 liéu va sy can déi gitta cac don vi ndi bd, gilra chi tiét va tdng hop.

Thu thap, x{ ly céc s6 liéu ké toan lién quan dén cac hoat ddng kinh té phét sinh cla
doanh nghiép nhu: hod don, phiéu thu, chi, phiéu nhap, xuat

Kiém tra tinh hop 1&é hgp phdp cua cac chirng tir ké toan lién quan dén céc nghiép vu
kinh t& phat sinh va tién hanh ghi chép vao cac s6 sich lién quan.

Hach toan thu nhap, khdu hao, chi phi, TSCD, cdng ng, thué GTGT, cac nghiép vu khac
Theo ddi hop déng va quan ly cdng no, ng vay, no thué tai chinh
Theo ddi va tinh toan gid thanh san xuat thuc té cho tirng sdn pham.

Lap, ndp cac bdo cdo thué dinh ky: thué GTGT, thu nhap cd nhan, BCTC, thu nhdp doanh
nghiép.

Cung cap s6 liéu cho ban gidm ddc hodc cc co quan chirc ndng khi ¢ yéu cau, gidi trinh
s8 liu cho co quan thué hay cac co quan chitc nang khéc khi cé thac mac.

YEU CAU CONG VIEC

Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh K& toan, kiém todn, tai chinh..

[t nhat 3 ndm kinh nghiém & vi tri twvong dwong

C6 kinh nghiém lam viéc trong cdng ty san xuat la 1 |gi thé

Am hiéu vé chuin muec ké toan, cac quy dinh cta phap luat, thué trong linh vuc ké todn
S dung thanh thao cdc phan mém ké todn thdng dung, MS. Office,...

La nguwdi cdn than, trung thuec, cé khad ndng phan tich, téng hop va giao tiép tot



