
 

MÌ CREATIVE HUB TUYỂN DỤNG 

 

 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

●​ Nhập liệu các phát sinh trên phần mềm Misa 

●​ Lập các báo cáo quản lý nội bộ theo yêu cầu của ban lãnh đạo 

●​ Lập các tờ khai thuế, báo cáo tài chính, quyết toán thuế 

●​ In ấn, sắp xếp lưu trữ chứng từ 

●​ Hỗ trợ các công việc khác của phòng kế toán (hỗ trợ chấm công, hồ sơ nghiệm thu với 

đối tác ...) 

Công việc khác: 

●​ Phối hợp với các bộ phận liên quan trong công tác kế toán – tài chính. 

●​ Thực hiện các công việc khác theo phân công của Kế toán trưởng/Ban Giám đốc. 

YÊU CẦU 

●​ Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành Kế toán, Kiểm toán, Tài chính 

●​ Có từ 2–3 năm kinh nghiệm ở vị trí Kế toán Thuế hoặc Kế toán Tổng hợp 

●​ Nắm vững các quy định về thuế và chuẩn mực kế toán Việt Nam 

●​ Thành thạo Excel và phần mềm kế toán (MISA, FAST,…) 

●​ Cẩn thận, trung thực, có trách nhiệm và chịu được áp lực công việc 

●​ Kỹ năng làm việc độc lập và phối hợp nhóm tốt 

QUYỀN LỢI 

●​ Mức lương: 12.000.000 VNĐ - 18.000.000 VNĐ. Thử việc 2 tháng hưởng 85% lương 

●​ Cố định 13 tháng lương Net/ năm + Thưởng (Theo quy định công ty) 

●​ Môi trường làm việc ổn định, cơ hội phát triển nghề nghiệp lâu dài 

Vị trí tuyển dụng: Kế toán Tổng hợp - Kế toán Thuế 

Địa điểm làm việc: Tầng 6, Tòa Peakview, 36 Hoàng Cầu, Đống Đa, Hà Nội 

Thời gian làm việc: Thứ 2 – Thứ 6 (Từ 8h30 - 17h30) 



 

●​ Được làm việc với những cá nhân xuất sắc, có nhiều kinh nghiệm 

●​ Đảm tham gia đầy đủ Bảo hiểm xã hội, Bảo hiểm y tế, Bảo hiểm thất nghiệp theo chế độ 

nhà nước ban hành 

●​ Đóng BHXH theo 80% lương hiện tại  

●​ Khám sức khỏe định kỳ 1 năm/1 lần (Theo quy định công ty) 

●​ Chế độ du lịch hàng năm (Theo quy định công ty) 

 

LIÊN HỆ: 

●​ SĐT: 036 899 2612 (Ms.Huyền) 

●​ Email: huyenltk.miagency@gmail.com  
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