MO TA CONG VIEC - TRUGNG NHOM KE
TOAN KHO

M4 sé: 01

Lan ban hanh: 01

BLACK PEARL BAN MO TA CONG VIEC

, \ s Ngay hiéu luc: 06/2025
VI TRi: TRUGNG NHOM KE TOAN KHO

Sé'trang: 01
VI TRi CONG VIEC
Tén vi tri chic danh Phong/Ban Cap quan ly truc tiép
Trudng nhom Ké toan kho BO phan Ké toan TP. Ké toan

CAC NHIEM VU CHINH

Quan ly tong quat Nhap - Xuat -Tén kho .

Kiém tra hach todn cuta ké toan vién, hudng dan dao tao ké toan vién mang kho lam cho ding
va chuéan chinh.

Kiém tra, kiém soat cac nghiép vu phat sinh mang Nhap - Xuat - Ton kho, chinh slfa sai soét kip
thdi (néu cod).

Truc tiép thuc hién mot s6 nghiép vu kho: d6i chiéu Nhap - Xuat - Ton, kiém tra tinh hgp (&
cta chiing tir kho, két qua kiém ké,--

Diéu phoi cong viéc clia cac ké toan kho va cac tha kho.

Theo ddi s6 lugng xuadt nhap tén hang ngay va déi chiéu véi dinh muc tén kho téi thiéu d3
dudc ban hanh.

Dam bao tat ca cac loai hang hda phai cé dinh muic ton kho t6i thiéu.

Dinh ky theo ké hoach [3p cac phiéu yéu cau mua hang nhap vé kho Téng va kho cac ctia hang
theo yéu cau van hanh.

Theo d&i qua trinh nhap hang cling véi bo phdan mua hang.
Truc ti€p kiém tra viéc sap xép cac loai hang hda trong kho.
Tuyét déi dam bao quy tac PCCC trong kho.

Moi thang kiém ké chot s6 liéu guii bao cdo cho Trudng B6 Phan.

Cac cong viéc khac theo yéu cdu cla cap trén



Tiéu chuan
Hoc van, trinh dé chuyén mén

Kinh nghiém lam viéc

Ky nang, thai do/t6 chat

Yéu cau khac

QUYEN LGOI

Thu nhap

Quyén lgi khac

M&i truong lam viéc

Chi tiét
e Tot nghiép Dai Hoc

e C4 téithiéu 3 ndm kinh nghiém 4 vi tri tuang
duong.

e Thai do tich cuc, cht dong, cdi ma.

e Tinh cach: Trung thuc, thanh that, nhiét tinh,
san sang gilup d3 va chia sé cing dong nghiép
trong qua trinh lam viéc.

e Cokhananglam viéc doc lap, lam viéc nhom.

e Nam/ nii, dudi 40 tudi.
e Cham chi, chiu khé

e Chiu dugc ap luc trong cong viéc

Chi tiét
Thu nhap : 12.000.000d - 14.000.000d/thang
(Luong cling + PC an + PC may tinh + Thudng KPI)

Bao hiém, ché dd theo quy dinh ctia Nha nudc.

Hudng cac ché dé vao ngay |§, tét, thudng hiéu qua
cong viéc, thudng cubi nam.

MGi trudng lam viéc tré, chuyén nghiép, nang dong.
Sép cBi md, san sang lang nghe;

Chinh sach tham quan, du lich, teambuilding hang
thang, thién nguyén, CLB Thé thao

Cach thiic t6 chlic cong viéc chuyén nghiép, c6 dinh
hudng rd rang. Dé cao tinh ty chu, sang tao.

Thdi gian lam viéc: T th( 2 - hét sang Tha 7

Sang: 8h00 - 12h. Chiéu 13h00 - 17h00

Dia diém lam viéc: 38 Louis IlI-LK23, Khu do thi mdi
Hoang Van Thu, phudng Hoang Van Thu, quén
Hoang Mai, Ha Noi.



