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CHUC DANH - K& toan tong hop PHONG BAN | :Kctoan
KHOI : Vin phong BAO CAO TRUC TIEP | : K¢ toan truong/ Giam doc

1. Vai tro:

- Hach toan thu nhap, chi phi, khiu hao, TSCP, cong no, nghiép vu khac, thué GTGT.

- Kiém tra, doi chi€u tinh hgp phap ctia cac hoa don va doi chiéu héa don dau vao, dau ra voi to khai
thué ctia cong ty.

- Kiém tra sy can doi gitra so li¢u chi tiet va tong hop céc tai khoan.

- Kiém tra khau hang hoa, gia thanh, thuc hién cac bio céo tdng hop doanh thu — chi phi, bio céo cong
no ¢o lién quan.

- Phu trach tat ca cac tai khoan lién quan dén két qua hoat dong san xuit kinh doanh toan cong ty.
- Béo cdo thué GTGT, TNDN, TNCN, ....theo quy dinh ctia nha nudc.

- Lap to khai thué mon bai va ndp thué mén bai cho co quan thué, Lap B4o cdo tai chinh thué, hoan thué
cho cong ty. Cac nghiép vu phat sinh lién quan dén quyét toan thu€, hoan thué ciia Cong ty.

- Tryc tiép 1am viéc v6i co quan thué khi phat sinh, thuc hién quyét toan thué véi co quan thué.

- Céc cong viéc khac theo yéu cau tu cap trén.

IL. Quyén han

- Pugc quyén kiém tra ké toan cac phan hanh vé mat nghiép vu.

- Puoc quyén dé xut véi Truong phong cac van dé lién quan dén linh vuc do minh phuy trach.

II1. Trach nhiém

- Chiu trach nhiém truéc Trudng phong ve tinh chinh xac cta cac so0 li€u ke toan, bao cao ké toan do
minh thuc hién.

- Chiu trach nhiém trudc Truong phong ve cac cong viéce lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu dugc phan
cong, uy quyeén thuc hién.

IV. Yéu cau wrng vién

- Tbt nghiép tir trung cip chuyén nganh K¢ toan tré 1én.

- Am hiéu va nim viing Luat ké toan, cac quy dinh vé& Thué, cac Quy ché, Quy dinh va Quy trinh lién
quan dén hoat dong cua Cong ty.

- C6 it nhét 1 nam kinh nghiém 1am viéc & vi tri twong duong; biét 1ap bao cio thué.
- C6 ky ning tong hop va phan tich s ligu tot.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong (word, excel, ...), MISA.
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V. Quyén loi

- Luong: Tur 10.000.000 VND (Thoa thudn theo nang luc).
- Thoi gian lam viéc: Tir thir 2 dén tht 7 (08h — 17h).

- Pay du cac ché do phuc loi hiéu hy, sinh nhat, teambuilding. .. va cac ché do khéac theo quy dinh ciia
cong ty.

- BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh cua nha nudc.

VI. Thong tin lién hé

- Linh — 0905.266.619
- Email: tuyendung.hrthaison@gmail.com
- Dia chi lam viéc: 6 duong sb6 1A, P. Binh Tri bong, Q. Binh Tan, TP. HCM




