
📂 MTCV – KẾ TOÁN NỘI BỘ
THÔNG TIN CHUNG

MỤC TIÊU CÔNG VIỆC

CHỨC NĂNG – NHIỆM VỤ CHÍNH

THỜI GIAN LÀM VIỆC

CHẾ ĐỘ ĐÃI NGỘ

Chính thức 8.000.000đ - 12.000.000đ / tháng (Tùy năng lực)

QUYỀN HẠN

TIÊU CHUẨN YÊU CẦU

Chức danh Kế toán Nội bộ
Phòng ban Kế toán / Tài chính
Cấp trên trực tiếp Ban giám đốc

Đảm bảo dòng tiền và hàng hóa chính xác; đối soát doanh thu/phí sàn
TMĐT; vận hành hệ thống MISA eShop và sInvoice đúng quy định.

Quản lý Kho (MISA eShop) Nhập liệu hàng hóa đầu vào; kiểm kê tồn kho định kỳ; xử lý hàng
hoàn/lỗi từ sàn đổ về.

Đối soát Sàn TMĐT Tải báo cáo doanh thu từ Shopee/Lazada/TikTok; đối chiếu số tiền
thực nhận về ngân hàng; khiếu nại sai lệch phí.

Quản lý Hóa đơn Tiếp nhận đơn hàng từ sàn; xuất hóa đơn điện tử cho khách hoặc xuất
gộp doanh thu cuối ngày theo hướng dẫn kế toán thuế.

Quản lý Thu - Chi Theo dõi chi phí vận hành (bao bì, lương, marketing); quản lý dòng
tiền mặt và tiền gửi ngân hàng của công ty.

Báo cáo & Phối hợp Lập báo cáo lãi/lỗ thực tế hàng tuần/tháng; cung cấp số liệu cho Kế
toán thuế ngoài để làm báo cáo thuế.

Buổi sáng 8h15 – 12h00
Buổi chiều 13h45 – 18h00
Làm việc Thứ 2 đến Thứ 7 (nghỉ Chủ nhật)

Thử việc Theo thỏa thuận (Thử việc 2 tháng)

Phụ cấp Hỗ trợ ăn trưa, đóng BHXH theo quy định công ty.

Khen thưởng Thưởng hiệu quả quản lý, giảm thất thoát kho và độ chính xác đối
soát.

Công việc Đề xuất cải tiến quy trình quản lý, sử dụng công cụ MISA eShop tối
ưu.

Trao đổi nội bộ Làm việc với bộ phận Kho và các sàn TMĐT để xử lý sự cố đơn hàng.
Công cụ làm việc Được trang bị máy tính, phần mềm MISA eShop và tài khoản sInvoice.

Trình độ Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành Kế toán, Tài chính.

Kinh nghiệm Có kinh nghiệm đối soát sàn TMĐT ít nhất 1 năm. Ưu tiên biết dùng
MISA eShop.

Kỹ năng Thành thạo Excel (VLOOKUP, Pivot Table); cẩn thận, tỉ mỉ với con số.
Thái độ Trung thực, trách nhiệm, có tư duy quản lý tài chính doanh nghiệp.


