
                        

            
 

 

BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC – NV KẾ TOÁN DỊCH VỤ 
 

MỨC LƯƠNG : 7.000.000 VNĐ -15.000.000 VNĐ 

 
MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

− Thực hiện dịch vụ kế toán cho khách hàng 

− Thực hiện các công việc liên quan đến Thuế bao gồm: Hạch toán, tổng hợp, hoàn thiện hồ sơ theo 

quy định của cơ quan thuế tất cả các phần hành, giao dịch phát sinh. 

− Hoàn thiện và gửi các loại tờ khai, báo cáo thuế đúng quy định gửi đến cơ quan thuế, cơ quan 

thống kê. 

− Cập nhật các chính sách thuế, văn bản thuế, nghị định, thông tư về thuế…mới ban hành liên quan 

đến lĩnh vực hoạt động của công ty để áp dụng đúng. 

 
YÊU CẦU TUYỂN DỤNG: 

− Trình độ học vấn: Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên chuyên ngành Kế toán 

− Độ tuổi/Giới tính: Từ 23 tuổi đến 27 tuổi 

− Có ít nhất 1 năm kinh nghiệm làm kế toán tổng hợp (đã từng làm việc tại công ty dịch vụ kế 

toán là một lợi thế) 

− Sức khoẻ tốt 

− Kỹ năng giao tiếp tốt, vui vẻ 

 
 

QUYỀN LỢI 

− Thu nhập: từ 7.000.000 VNĐ – 15.000.000 VNĐ/tháng bao gồm: 

+ Lương cơ bản: từ 7.000.000 VNĐ – 15.000.000 VNĐ/tháng 

+ Thưởng hiệu quả: trên tổng khách hàng được phân công phụ trách trong tháng 

+ Thưởng hiệu quả cuối năm 

− Các chế độ phúc lợi khác:  

+ Được hưởng các chế độ BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLĐ -BNN theo quy định  

+ Được Khám sức khoẻ định kỳ và đi du lịch hằng năm 

+ Được làm việc nhóm và được huấn luyện đào tạo từ cấp trên 

+ Được đánh giá năng lực và xem xét điều chỉnh lương 2 lần/năm 

+ Có cơ hội để phát triển công việc và nghề nghiệp lên các vị trí quản lý 
 
 

THÔNG TIN KHÁC 

− Thời gian làm việc: 

+ Từ thứ 2 đến thứ 6: sáng từ 08h00 – 12h00 chiều từ 13h30 – 17h30 

+ Thứ 7: sáng từ 08h00 – 12h00 

− Địa điểm làm việc: 348 Nguyễn Thị Minh Khai, Phường 5, Quận 3, TP.HCM 

 

LIÊN HỆ: 

Email : hatran.diy@gmail.com 
 

Tel: 0344 888 534 (Ms. Hà) 

 

CÔNG TY DỊCH VỤ KẾ TOÁN ATP  

348 Nguyễn Thị Minh Khai, Phường 5, Quận 3, TP.HCM 


