NHAN VIEN KE TOAN

BAN MO TA CONG VIEC
Chuc danh chuyén mon Nhan vién ké toén
Cép bac 1d
Dia diém lam viéc Vin phong tai Tp.HCM va tai noi cong tac khi dugc yéu cau
Phong ban Ké toan — Tai Chinh
Quan ly cap trén Trudng phong Tai chinh va Ké toan trusng

* Hang ngay/ Hang tuén
- Dbi chiéu doanh thu va cong ng phai thu
- Thao tac trén hé thong Ké Toan (SAP) vé tién mat ¢ nha hang, hach toan phiéu thu ngan hang, phiéu chi ngan
hang, hach toan giao dich thé tin dung cua cong ty
- Sap xép chimg tir ké toan
- Theo dbi tién mit va lgi nhuén tir nha hang
- Thuc hién cac cong viée lién quan dén gidy to, s6 sach khac
* Hang thang
- Dbi chiéu tién miat voi doanh thu cudi théang
- Dbi chiéu s6 du tai khoan ngan hang
- Dbi chiéu giao dich va cong ng cubi thang voi nhitng nha cung cap dugc phan cong

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc phan cong boi Ké toan trudng hodc Trudng phong tai chinh.



