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BAN MO TA CONG VIEC

K¢ toan tong hop

NHIEM VU CHINH

Theo d6i c6ng no.

Thong bao tién hang thang toa nha LTK cho don vi thué.

Quan ly tinh va chi luong cho nhan vién.

Thu thap, xur ly théng tin, hach toan sé liéu caa Cong ty.

Lap béo cao thué phai nop hang thang, quy, nim.

Lap béo cao két qua kinh doanh, béo cdo tai chinh va tong hop sé liéu ké toan, cac béo cao quan tri
theo yéu cau ctia Ban Lanh dao Cong ty.

Theo dbi hop dong kinh té.

Theo dbi tai san ¢ dinh, hach toan khau hao tai san ¢ dinh, phan b6 céng cu dung cu va cac nghiép
vu ké toan khac.

Lam hd so bao hiém cho nhan vién khi cé phat sinh.

Xtr ly béo céo khi doanh nghiép c6 yéu cau vay ngan hang.

Luu trit c4c tai liéu, chung tir ké toén.

Céc c6ng viéc ban giam doc yéu cau.

YEU CAU UNG VIEN

Tbt nghiép Cao dang hodc Pai Hoc trd 1én thugc Chuyen nganh ké toan kiém toan, tai chinh.

Nim | virng nghiép vu ké toan, c6 kha ning tong hop, ndm viing ché d6 ké toan.

Tu to chire, sap x€p va xdy dung ké hoach dé thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

Biét tong hop va phan tich bao cdo. Thi hanh nhiém vu chinh xac va dang qui dinh.

Str dung thanh thao cac phdn mém ké toan Misa, vi tinh vin phong (phan mém excel, phdm mém ké
toan)

Yéu cau kinh nghiém trén 2 nim & vi tri tuong duong.

Can than, trung thuc, ¢ trach nhiém véi cong viéc.

MUC LUONG VA CHINH SACH THUONG THEO KPI

Mirc luong tir 10tr — 15tr (thoa thuan theo nang luc)

Pugc huong dﬁy dia BHXH, BHYT, BHTN theo luat dinh. Pugc tham gia cac hoat dong nghi mat,
teambuilding, chuong trinh dao tao do Céng ty t chtrc.

Phuc loi: nghi L&/Tét theo quy dinh nha nuéc.

Méi truong lam viée ning dong, sang tao va phat huy ti da kha ning/thé manh cta timg nhan vién
kinh doanh, kha ning thing tién cao.

Pong nghiép tré trung, nang dong, sang tao, nhiét tinh.
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