
 CÔNG TY TNHH TRANG TRÍ            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

          NỘI THẤT AN DUY          Độc lập - Tự do  - Hạnh phúc 
        
 Số: 01/TB-TTTD 
 

THÔNG BÁO 
V/v: Tuyển dụng nhân sự   

 
 

Do nhu cầu phát triển, Công ty TNHH Trang trí nội thất An Duy  thông báo về việc cần 
tuyển dụng vị trí sau : 

1.Kế toán tổng hợp : Số lượng 01 người  

Yêu cầu tuyển dụng: 

* Mô tả công việc  : 

 - Thực hiện các phần hành nghiệp vụ kế toán : Quỹ , ngân hàng, công nợ phải thu, 
công nợ phải trả 

-Lập các báo cáo kết quả kinh doanh hàng tháng hàng quý 

-Lập báo giá, hợp đồng kinh tế… 

-Quản lý giấy tờ sổ sách  

-Cập nhật báo giá bạn hàng, báo giá thị trường định kỳ 

* Yêu cầu : 

- Trình độ chuyên môn : tốt nghiệp Cao Đẳng trở lên 

- Kinh nghiệm : không cần kinh nghiệm, nhận đào tạo 

- Chăm chỉ học hỏi, năng động nhiệt tình 

Mức lương: từ 5.000.000 đ đến 7.000.000 đ 

Quyền lợi : Được đóng bảo hiểm xã hội; được nghỉ lễ tết theo quy định nhà nước; được 
du lịch hàng năm…. 

Thời gian làm việc: Hành chính : từ 8h30 đến 17h30; được nghỉ Chủ nhật hàng tuần. 

Nơi nhận hồ sơ: Số 19 Xuân Diệu, Quảng An, Tây Hồ, Hà Nội 

Thời gian nhận hồ sơ : Từ 27/07/2020 đến hết 30/08/2020 

 

Trân trọng./. 

 GIÁM ĐỐC 

Nơi nhận:  

- PNS; 

- Lưu: VT. 

 

 


