
Thông tin công ty: 
- Công ty CP ĐTPT TMDV Đỉnh Phong. 
- Do nhu cầu mở rộng sản xuất kinh doanh, công ty chúng tôi cần tuyển: Kế toán viên 

 
 Số lượng: 1 người 

 
 Làm việc tại: CN Công ty CP ĐTPT TMDV Đỉnh Phong Tại Hà Nội - 212 Lò Đúc, phường Hai 
Bà Trưng, Hà Nội 
 

 
 Mô tả công việc: 

• Kiểm tra đối chiếu số liệu giữa phần mềm bán hàng và xuất hóa đơn. 
• Kiểm tra chứng từ và định khoản các nghiệp vụ phát sinh vào phần mềm kế toán. 
• Theo dõi, xử lý, giải quyết công nợ phải thu, phải trả; 
• Làm hồ sơ vay ngân hàng 
• Kiểm tra tính chính xác các hóa đơn chứng từ của các bộ hồ sơ thanh toán, đảm bảo 

đúng theo qui định của nhà nước và theo Chính sách của công ty. 
• Kiểm tra theo dõi Nhập-Xuất-Tồn kho, Quỹ tiền mặt 
• Kê khai Thuế GTGT, TNCN, BHXH 
• Làm việc với cơ quan thuế khi phát sinh giải trình 
• Và các công việc khác theo yêu cầu của Cty/Kế toán trưởng khi cần 
• Chi tiết công việc sẽ được trao đổi khi phỏng vấn 

 Yêu cầu: 

• Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành kế toán  
• Nắm vững chế độ kế toán và nghiệp vụ có liên quan 
• Sử dụng máy vi tính thành thạo (phần mềm excel, phần mềm kế toán Amis) 
• Cẩn thận, trung thực, có trách nhiệm với công việc. Ưu tiên có kinh nghiệm trong lĩnh vực 

F&B; từng làm việc với cơ quan thuế và có nguyện vọng đồng hành lâu dài với Cty là một 
lợi thế. 

 Chế độ đãi ngộ: 

 
 Mức lương: Từ 13 triệu VND/tháng + thưởng theo chế độ của Cty 

• Thời gian làm việc: từ 8h30 - 17h30, từ thứ 2 đến hết sáng thứ 7, nghỉ chiều thứ 7 và 
Chủ nhật 

• Được hưởng đầy đủ các chế độ theo quy định của pháp luật (BHYT, BHXH, BHTN) và 
các chế độ phúc lợi theo nội quy, quy chế của Công ty (tham quan, nghỉ mát, lương 
thưởng, nghỉ Tết lễ,…). 

• Được hưởng đầy đủ các chế độ thăm hỏi sức khỏe cho bản thân và gia đình theo chính 
sách đãi ngộ của Công ty. 

• Được làm việc trong môi trường thân thiện. Có nhiều cơ hội tham quan du lịch (được tổ 
chức hàng năm). 

 
 Thư ứng tuyển gửi về: 

• Phòng Kế toán Công ty CP ĐTPT TMDV Đỉnh Phong 
• Email: chief.accountant@dinhphongits.com.vn 


