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Kỹ năng

Kỹ năng chuyên môn & Tin học

• ​Kế toán & Phần mềm: Sử dụng thành

thạo phần mềm Kế toán MISA, Word,
Excel (xử lý dữ liệu, lập bảng tính,
hàm tính toán, báo cáo xuất - nhập -

tồn).
• ​Quản lý & Kiểm soát Kho/Vật tư: Có

kinh nghiệm kiểm soát chi tiết mã
hàng/mã tem màu phức tạp, đối soát
số liệu thực tế với chứng từ, hạn chế

tối đa sai sót nguyên vật liệu.

Mục tiêu nghề nghiệp

Tận dụng kinh nghiệm thực tế về kế toán nội bộ, quản lý sổ sách, thu chi
và thành thạo phần mềm MISA/Excel để tối ưu hóa quy trình quản lý kho

và báo cáo tài chính. Mục tiêu hướng tới vị trí Kế toán viên chuyên
nghiệp, cam kết làm việc trung thực, cẩn thận và mang lại sự chính xác
tối đa cho hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp.




Kinh nghiệm làm việc

Thủ kho 2022 - 2024

Công ty TNHH nhựa Win

• Báo cáo và theo dõi chi tiết số liệu xuất - nhập - tồn hàng ngày, đảm
bảo số liệu trên hệ thống khớp với hàng hóa thực tế tại kho.

• ​Kiểm soát chất lượng, quy cách hàng hóa khi nhập/xây dựng quy trình
sắp xếp kho khoa học giúp tối ưu hóa thời gian kiểm kê.

• ​Chủ động học hỏi quy trình vận hành máy móc và nghiệp vụ quản lý

kho, hoàn thành xuất sắc công việc và được cất nhắc thăng tiến.



Kế toán nội bộ 2024 - 2025

Công ty TNHH nhựa Win

• ​Thực hiện hạch toán thu - chi nội bộ hàng ngày; theo dõi, quản lý công

nợ khách hàng và nhà cung cấp chính xác, kịp thời.
• ​Sử dụng thành thạo phần mềm MISA và Excel để lập các báo cáo

hoạt động kinh doanh (xuất - nhập - tồn kho, báo cáo doanh thu, chi

phí).
• ​Lập báo cáo bán hàng định kỳ, đối soát số liệu thực tế với chứng từ và

tham mưu cho Ban Giám đốc về tình hình tài chính ngắn hạn.
• ​Thành tựu/Ghi nhận: Được Ban Giám đốc tin tưởng đề bạt lên vị trí Kế

toán nội bộ chỉ sau 1 năm làm việc nhờ sự tỉ mỉ, chính xác và trách

nhiệm cao.



Kỹ thuật máy 2025 - 2026

Công ty in vải phượng hoàng

• Tiếp nhận và sắp xếp đơn hàng; vận hành và thao tác xử lý dữ liệu in

chính xác trên phần mềm in ấn chuyên dụng.
• ​Quản lý, kiểm tra và bảo dưỡng hệ thống máy móc, thiết bị vi tính đảm

bảo dây chuyền vận hành liên tục, không xảy ra sự cố.




Thu phát hàng 2026 - 


Công ty ABLEJOY VIỆT NAM 

• Tiếp nhận, phân loại và phát hàng theo đúng mã hàng màu cho công
nhân may, hạn chế tối đa rủi ro sai sót nguyên vật liệu.



• ​Xử lý Tin học & Xử lý sự cố Máy tính:
Thành thạo máy tính, có khả năng

sửa chữa cơ bản, thay thế linh kiện,
cài đặt driver và khắc phục sự cố

máy in/máy vi tính phục vụ công việc
văn phòng.

Sở thích

• Làm việc với số liệu & Công nghệ:
Thích làm việc với bảng tính Excel,
quản lý số liệu chỉn chu và khám phá

các công cụ/phần mềm hỗ trợ tự
động hóa công việc kế toán.

• ​Đọc sách & Tìm hiểu pháp luật: Đam
mê tìm hiểu các quy định, chính sách
thuế và chuẩn mực kế toán mới để áp

dụng đúng vào thực tế.
• ​Phong cách làm việc: Cẩn thận, tỉ mỉ,

có tinh thần trách nhiệm cao, chịu
được áp lực tiến độ công việc (đặc
biệt vào các kỳ báo cáo, quyết

toán).

• ​Ghi nhớ và quản lý hệ thống nhiều loại mã tem màu phức tạp, đảm bảo
tiến độ cấp phát vật tư cho bộ phận sản xuất.
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